




                 ЗАТВЕРДЖЕНО




                 Рішення виконавчого комітету міської ради 





                 ____________ 2021  року  № _____
                                                         Керуюча справами виконавчого комітету

                                                         міської ради________________________
ПОЛОЖЕННЯ
про Комісію з розгляду звернень громадян

щодо надання грошової допомоги у новій редакції

“______” ___________  2021 року № 
м. Прилуки
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І. Загальна частина
   1. Положення про Комісію з розгляду звернень громадян щодо надання грошової допомоги (далі Положення) визначає єдині підходи при розгляді питань надання грошової допомоги жителям міста Прилуки, забезпечення об’єктивності та неупередженості при розгляді звернень громадян та подань відповідних виконавчих органів і організацій, зважаючи на можливості місцевого бюджету. Положення затверджується рішенням виконавчого комітету міської ради.

2. Комісія з розгляду звернень громадян щодо надання грошової допомоги  /далі Комісія/  утворюється  рішенням виконавчого комітету міської ради  в складі голови Комісії, заступника, секретаря  та членів Комісії. Головою Комісії, за посадою, є секретар міської ради. Секретарем – начальник відділу звернень громадян міської ради. До складу Комісії включаються посадові особи фінансового управління міської ради, відділу бухгалтерського обліку та звітності міської ради, управління праці та соціального захисту населення міської ради. До складу Комісії можуть бути включені: заступники міського голови, керуючий справами виконавчого комітету міської ради, голови постійних депутатських комісій, голови комітетів самоорганізації населення.


Комісія з розгляду звернень громадян щодо надання грошової допомоги  утворюється з метою  всебічного та колегіального розгляду документів щодо надання грошової допомоги мешканцям м. Прилуки. 

      
3. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією та Законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами  та цим Положенням.

ІІ. Основні завдання
     
1. Комісія розглядає питання та вносить пропозиції виконавчому комітету міської ради для ухвалення рішення щодо відмови або надання грошової допомоги за рахунок коштів місцевого бюджету:

     
1.1. Жителям м. Прилуки,  які потрапили в скрутне становище, на підставі звернень, згідно з додатком 1 до Положення, та документів, визначених цим Положенням, що подаються відділом звернень громадян міської ради.

     
1.2. Жителям міста - учасникам АТО/ООС, учасникам бойових дій, членам їх сімей, а також сім’ям, члени яких загинули під час проведення АТО/ООС. 
    
1.3. Особам із числа визначених цим Положенням категорій  з нагоди визначних дат, на підставі документів, що подаються структурними підрозділами, відповідно до резолюції міського голови. 
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2. За дорученням міського голови (секретаря ради у разі  відсутності міського голови) члени Комісії здійснюють обстеження житлово-побутових умов громадян, які звернулися за допомогою, з’ясовують причини подання звернення та, за результатами обстеження, заповнюють відповідний акт, згідно з додатком 2 до Положення.
ІІІ. Права

Комісія, з метою виконання покладених на неї завдань, має право:

· отримувати в установленому порядку від виконавчих органів ради інформацію, необхідну для своєї роботи,  та інформацію за результатами розгляду унесених пропозицій;

· уносити пропозиції про надання грошової допомоги, її розміру та про відмову в наданні грошової допомоги громадянам на підставі наданих документів;

· направляти свого представника на засідання виконавчого комітету при розгляді відповідного питання з правом дорадчого голосу;

· члени Комісії мають право бути присутніми на засіданні виконавчого комітету за власною ініціативою при ухваленні рішення щодо надання грошової допомоги громадянам,  з правом дорадчого голосу;

-    уносити пропозиції щодо змін цього Положення.

ІV. Керівництво
1. Очолює Комісію секретар міської ради,  за посадою.

Голова Комісії :

· забезпечує скликання та проводить  засідання Комісії;

· забезпечує контроль за вчасним проходженням документів щодо надання грошової допомоги жителям  міста;

· надає, у разі необхідності, доручення щодо уточнення інформації  або надання додаткової інформації;

· попередньо розглядає зауваження та пропозиції щодо роботи Комісії.

2. Заступник голови Комісії :

-     виконує повноваження голови Комісії у разі його відсутності.

3. Секретар Комісії:

· разом із посадовою особою, відповідно до резолюції міського голови на поданнях, передбачених підпунктом 1.3. пункту 1  розділу ІІ цього Положення, подає документи на засідання Комісії;

· веде протокол  засідання;
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· забезпечує вчасне подання протоколу та документів до фінансового управління  міської ради для підготовки проекту рішення виконавчого комітету;

· виконує інші доручення голови та заступника голови Комісії у межах  повноважень Комісії.
V. Організація роботи

 1. Основною формою роботи Комісії з  розгляду звернень громадян щодо надання грошової допомоги є засідання, які проводяться за потребою, але не рідше як двічі на місяць.

      2. Засідання скликає та проводить голова Комісії, а у разі відсутності голови Комісії, – його заступник. Секретар Комісії зобов’язаний запрошувати на її засідання членів Комісії, які здійснювали обстеження житлово-побутових умов громадян, звернення яких розглядаються на засіданні.
   3. У роботі Комісії обов’язково бере участь  посадова особа, відповідно до резолюції міського голови на поданнях, передбачених підпунктом 1.3. пункту 1 розділу ІІ цього Положення.

4. Засідання Комісії з розгляду звернень громадян щодо надання грошової допомоги вважається правосильним, якщо на ньому присутні більше половини її персонального складу.

5. Рішення Комісії  ухвалюються шляхом відкритого голосування, більшістю голосів її членів, оформляються  у вигляді протоколу, в якому обґрунтовуються пропозиції щодо надання грошової допомоги. Підписують  протокол голова та секретар Комісії.

VI. Порядок розгляду звернень громадян щодо 

надання грошової допомоги
1. Одноразова грошова допомога жителям міста надається  на підставі звернення, оформленого згідно з вимогами статті 5 Закону України “Про звернення громадян” /Додаток 1/,  та акта, передбаченого пунктом 2          розділу ІІ цього Положення. 
     1.1. Грошова допомога надається один раз на рік у розмірі від 30 до 175 неоподаткованих мінімумів з доходів громадян, в залежності від доходу сім’ї та ситуації, що стала причиною для подання звернення.
    1.2. В окремих випадках /надзвичайна ситуація, тяжка хвороба та ін./ одноразова грошова допомога може бути більшою від зазначеного розміру, але не перевищувати розміру 200 неоподаткованих мінімумів. 


Рішення про таку допомогу ухвалюється  Комісією на підставі додаткових документів та доказів, наданих особою, яка здійснювала обстеження соціально-побутових умов проживання заявника.
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   1.3. Про результати розгляду звернення, після ухвалення рішення виконавчим комітетом, заявника інформує відділ бухгалтерського обліку та звітності міської ради з повідомленням дати отримання грошової допомоги. Відповідна інформація реєструється за формою, згідно з додатком 3 до Положення. 

  1.4. У разі умотивованої відмови в наданні грошової допомоги,  Комісія  повідомляє  заявника шляхом направлення листа за підписом голови Комісії  або, за його відсутності, за підписом заступника.
  2. Грошова допомога жителям міста у розмірі, визначеному окремим рішенням виконавчого комітету  міської ради на поточний рік, також може надаватися:

· ветеранам війни та праці, за поданням Прилуцької міської організації ветеранів України з нагоди передбачених чинним законодавством визначних дат;

· пенсіонерам виконавчих органів міської ради, за поданням голів профспілкових комітетів міської ради, з нагоди передбачених чинним законодавством визначних дат;

· головам вуличних комітетів, за поданням відділу інформаційно-аналітичного забезпечення міської ради, з нагоди передбачених чинним законодавством визначних дат;

· окремим категоріям громадян один раз на рік, за поданнями голів інститутів громадянського суспільства або структурних підрозділів міської ради, з нагоди передбачених чинним законодавством визначних дат. 

 3. Пропозиції Комісії подаються на розгляд виконавчого комітету міської ради  та носять рекомендаційний характер. Виконавчий комітет,  на підставі унесених пропозицій, ухвалює відповідне рішення, з урахуванням  суми, передбаченої місцевим бюджетом  для  зазначених цілей, або,  у разі необхідності отримання додаткової інформації, повертає документи на повторне опрацювання.
Начальник відділу звернень громадян

міської ради                                                                                     Л.П. ПАШУК
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                                                                                    Додаток 1 до Положення про  Комісію 
                                                                               з розгляду  звернень громадян щодо
                                                                   
              надання  грошової допомоги у новій     


         редакції 

                                                                             (підпункт 1.1. пункту 1 розділу ІІ)  
                                                                          Міському голові

                                                                          _____________________________

                                                                          _____________________________                 

                                                                        /ПІБ заявника/

                                                                          _____________________________

                                                                          _____________________________

                                                                            /адреса заявника/

                                                                                      __________________________________

                                                                                  /телефон/

                                                                                      __________________________________

                                                                                                     /категорія, соціальний статус/

З А Я В А


Прошу надати мені грошову допомогу у зв’язку _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

              /вказується причина звернення/

Ознайомлений /на/ з інформацією, що розмір грошової допомоги за рік,   який не підлягає оподаткуванню, відповідно до пункту 1 частини           4 статті 169 Податкового кодексу України, становить ______________ грн. на ________ рік. 


Додатки:

1. Копія документа, що підтверджує причину звернення. /в разі його наявності/.
  2. Копія 1, 2 сторінок паспорта та сторінки зі штампом про реєстрацію. /засвідчені автором звернення/.

        3. Копія  картки платника податків.   

     Дата                                                                                                      Підпис
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                                                                                        Додаток 2 до Положення про  Комісію 
                                                                                    з розгляду  звернень громадян щодо
                                                                       надання  грошової допомоги

                                                         ( пункт 2 розділу ІІ)  
ПРИЛУЦЬКА  МІСЬКА  РАДА

Акт обстеження житлово-побутових умов
Шановний/а/_______________________________________________________
Прошу забезпечити проведення обстеження житлово-побутових умов проживання та внести пропозиції відносно гр._______________________________________________________________
який /яка/ проживає в м. Прилуки_____________________________________
у звязку з поданою заявою.
Міський голова                                                                   

Результати обстеження:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(вказати склад сімї заявника, наявність неповнолітніх дітей / якщо  діти дорослі - де проживають/, заробітна плата кожного працюючого, пенсіонера – пенсії, наявність інших джерел доходу, причина подання заяви)
Висновок :
Вважаю, що гр._____________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________  _________________  _____________________
/Депутат міської ради, член комісії                                  /підпис/                               /Ініціали, прізвище /

з розгляду звернень щодо 

надання грошової допомоги/                                                                                    
“______” _____________________р.
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                                                                                      Додаток 3 до Положення про  Комісію 
                                                                                  з розгляду  звернень громадян щодо
                                                                                       надання  грошової допомоги у новій 



редакції

                                                                               ( підпункт 1.3 пункту 1 розділу УІ)  

Інформування  громадян, що звернулись до міської ради

 щодо отримання одноразової грошової допомоги 


№


п/п�
Прізвище, імя,


по батькові


заявника�
Адреса


заявника,


телефон�
№ та дата


рішення виконкому�
Спосіб


інформу-вання


заявника�
Дата інформу-вання


заявника,


підпис посадової особи відділу бухгалтерсько-го обліку та звітності про надання грошової допомоги заявнику�
Розмір грошової допомоги�
�
1.�
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